
 

平成 30 年 12 月 21 日 

第 1 回 検 討 会 

（案） 

 

「大都市水道局大規模災害対策検討会」における会場都市と事務局の役割分担等 

 

 

１ 会場都市の役割 

（１）検討会に関すること 

  ・会場設営（資料印刷、机上札） 

  ・受付（意見交換会がある場合の参加費集金） 

  ・司会 

 

（２）視察に関すること（視察先の選定は、事務局と会場都市で調整） 

  ・視察に要する交通機関手配  

  ・当日の案内 

 

（３）意見交換会に関すること 

  ・会場手配 

  ・司会及び必要に応じて受付 

 

２ 事務局の役割 

（１）検討会に関すること 

・開催案内、参加者取りまとめ 

・検討会資料作成（当日配布資料、参加者名簿、座席表等） 

・議長（立候補都市がある場合は立候補優先） 

・書記（記録） 

 

（２）視察に関すること（視察先の選定は、事務局と会場都市で調整） 

  ・案内文作成、参加者取りまとめ 

 

（３）意見交換会に関すること 

  ・案内文作成、参加者取りまとめ 

   

（４）その他 

・大都市との調整全般（窓口） 

・日水協・業界紙等への連絡・調整  

 

３ その他 

 宿泊を必要とする場合は、各事業体がそれぞれ宿泊先を手配 

 

資料３ 


