
納入 　

単位 数　量

百万 千 円

1      3 0 0 1 0 0 0 0 0

2           0 0 0 0

3           0 0 0 0

4           0 0 0 0

5           0 0 0 0

6           0 0 0 0

7           0 0 0 0

8           0 0 0 0

9           0 0 0 0

10       3 0 0 1 0 0 0 0

    \ 3 3 0 1 1     

契約番号

契約月日

3水経契契第1002号

納入場所   経理部管理課庶務担当

納入期限

納　 品 　書　
令和3年6月10日

上記のとおり納入しましたので御査収ください。 合　計

消費税額

納入者

ボールペン３点外８点の買入れ令和3年5月10日

令和3年6月20日

品　　　名

別紙内訳書のとおり

件名

課
長
代
理

氏　名

課
 
 
長

摘
　
　
　
要

東京都新宿区西新宿２－８－１
株式会社水道商事
代表取締役　水道　太郎

　東京都水道局長　殿

住　所

　　　   　金　　額（円）単　価商品名又は形状・寸法等

立会員　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　　検査

上記の物品は、検査の結果合格と認める。 検査員

物　品　検　査　証

例 ③



品名 商品名 単位 数量 単価 金額

1 ボールペン コクピ　ＰＲ－100Ｄ 箱 7 500 3,500

2 ボールペン コクピ　ＰＲ－200Ｄ 箱 1 490 490

3 ボールペン ゼブリ　Ｂ３Ａ３－Ｃ 箱 3 700 2,100

4 シャープペンシル 四菱　５１０－８Ｂ 箱 5 600 3,000

5 蛍光ペン 四菱　Ｂ７６５－７６ 箱 10 600 6,000

6 蛍光ペン 四菱　Ｂ７６８－７６ 箱 10 600 6,000

7 消しゴム コクピ　ケシー１ 箱 2 1,190 2,380

8 付箋紙（中） コクピ　フー１０１３－１ 箱 5 700 3,500

9 付箋紙（小） コクピ　フー１０１３－２ 箱 2 500 1,000

10 付箋紙 スリーエク　７００１－Ｋ 箱 2 320 640

11 フラットファイル コクピ　Ｆ－７６０ 包 7 200 1,400

小計 30,010

消費税 3,001

合計 33,011

内　訳　書

　
　
（
後
葉
）

　
　
（
前
葉
）

印
または

署名

内訳書は、納品書、請求書に添付し契印又

は署名をする。内訳書枚数が多い場合は袋

とじにし、裏面の綴じ代に契印又は署名を

する。


